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1.Installation der Betriebswirte-App auf mobilen Endgeraten

Offnen Sie den App Store bzw. Google Play Store und geben Sie in das Suchfeld ,Betriebswirt HwO“ ein. In den angezeigten Ergebnissen
finden Sie die App.

Klicken Sie auf ,Installieren®. Moglicherweise erscheint die Meldung ,Kontoeinrichtung abschlielen®. Klicken Sie auf ,Weiter®, die Angaben
von Zahlungsinformationen ist nicht notwendig, da die App kostenlos ist. Klicken Sie auf ,Uberspringen®.

Sie werden uber die Zugriffsberechtigungen der App informiert. Bitte klicken Sie auf ,Akzeptieren®, um eine Installation zu ermdglichen.

Fur die Desktop-Version klicken Sie einfach auf diesen Link: https://silkcodeapps.de/desktop/handwerk/#library



https://silkcodeapps.de/desktop/handwerk/#library

2. Erste Schritte @ & oo

@ 1

Offnen Sie die App, indem Sie auf das Fachwirt-App-Symbol klicken. Bei der Desktop-Version rufen Sie den
0. a. Link auf.

Zunachst wird Ihnen die Bibliothek angezeigt, diese ist so lange leer, bis Sie im Login-Bereich einzelnen
Publikationen mit einem Aktivierungscode freigeschaltet haben.

Klicken Sie dafur oben links auf den ,Login“-Button.

PRODUKTAKTIVIERUNG

kh Verlagsanstalt
Handwerk

Produkte aktivieren

Um Zugriff auf Ihre Produkte zu erhalten, geben Sie bitte
Ihre Aktivierungsdaten ein. Diese erhalten Sie vom Verlag.

| Aktivierungscode i
Nun kénnen Sie lhren Aktivierungscode eingeben, um die Publikationen zu aktivieren.

Ein Passwort benétigen Sie nicht. 9




3.Login und Registrierung

Um den vollen Umfang der App nutzen zu kdnnen, benétigen Sie ein personliches Konto. Klicken Sie daftir auf die drei Punkte und
anschlielend auf ,Konto“. Jetzt kdnnen Sie sich entweder Registrieren oder, wenn dies bereits passiert ist, sich ganz einfach einloggen.

Al O3RN

@ @ Produktaktivierung

PRODUKTAKTIVIERUNG @

KI.\ Verlagsanstalt
Handwerk

Produkte aktivieren

@ Datenschutzerklarung

Mit Ihrem Konto arbeiten Sie in der Cloud. Dadurch haben
Sie folgende Vorteile:

Um Zugriff auf Ihre Produkte zu erhalten, geben Sie bitte

&5 < % X , geben Sie bitte
Ihre Aktivierungsdaten ein, Diese erhalten Sie vom Verlag,

T - lhre Arbeit wird auf andere Gerate Ubertragen
n Sie vom Verlag.

- Annotationen/Lesezeichen werden in neue Werkstande
tbernommen

- lhre Aktivierungsdaten werden mit Ihrem Konto
verkniipft:

Der Zugriff auf Ihre Produkte erfolgt autornatisch tber
das Konto

Aktivierungscode

" Passwort (optional)

Sie haben bereits ein Konto? Dann melden Sie sich bitte

2)  Aktivieren hier mit Ihren Zugangsdaten an.

| E-Mail-Adresse

| Passwort

@ Passwort vergessen —8 Login

Qder nutzen Sie einen vorhandenen Social-Media-Konto:

f vO O
Registrieren

Sie haben noch kein Konto? Tragen Sie hier lhre
E-Mail-Adresse und ein Passwort ein, um ein Konto

< O @




4.Arbeiten in der App

Wenn Sie sich Registriert/Eingeloggt haben und zurtick zur Bibliothek gehen, kénnen Sie lhre Publikationen sehen und direkt loslegen.

Klicken Sie auf ,Laden“ und 6ffnen Sie die Publikation. Sie haben in der App die gleichen Méglichkeiten zur Bearbeitung, wie bei der
Desktopversion. FErT
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Die nachsten Seiten beziehen sich zwar auf die Desktop-Version der App, aber die Funktionen sind auch auf dem Smartphone oder Tablet
anwendbar.



5. Seitennavigation

Mit den Pfeilen am rechten und linken Rand kénnen Sie
zur jeweils nachsten/vorherigen Seite springen.

Die Seitennavigationsleiste am unteren Bildschirmrand
zeigt Ihnen die Gesamtseitenzahl Ihrer Publikation an
und die Stelle, an der Sie sich gerade befinden.

Sie kdnnen innerhalb der Publikation bequem
navigieren, indem Sie den blauen Kreis verschieben
oder im rechten Eingabefeld die gewiinschte Seitenzahl
eingeben.

OR 1 - Unternehmensfihrung - Einf. Unternehmensfihrung u. Betriebsorganisation

Er;uung in die

Unternehmensfiihrung
und Betriebsorganisation




6. Werkzeugleiste — rechts

Die Werkzeugleiste am rechten Rand hilft Ihnen
bestimmte Informationen zu finden oder die
Darstellung anzupassen.

OR 1 - Unternehmensfiihrung - Einf. Unternehmensfiihrung u. Betriebsorganisation

Suche

Inhaltsverzeichnis

= Seitenibersicht

= Annotationen

= Lesezeichen

= Textauswabhl

Zeichenwerkzeug

g\;uung in die

Unternehmensfiihrung
und Betriebsorganisation

1. IV NP




7. Suche

OR 1 - Unternehmensfihrung - Einf. Unternehm.

Sie kdnnen entweder im aktuell gedffneten Werk, auf lhrem
Schreibtisch oder in der ganzen Bibliothek suchen.

Suchwor \
>uchwort
Gepriifte/r Betriebswirt/in nach der Handwerksordnung

AND OR NOT 2 * "" () ~ + A

Dieses Werk Favoriten Bibliothek Ea;‘mng in die

Unternehmensfiihrung
und Betriebsorganisation

Eine detaillierte Erklarung zu méglichen Parametern,
Eingrenzungen und Sonderzeichen finden Sie in der dort

bereitgestellten ,Hilfe".
U\Handwerk

Dieses Werk

Favoriten

Bibliothek

C]




8. Inhaltsverzeichnis

Von hier aus gelangen Sie per Klick auf die jeweilige
Uberschrift direkt ohne langes Blattern zum
gewilnschten Kapitel.

Die Unterkapitel kdnnen Sie per Klick auf das > vor der
jeweiligen Uberschrift ein- und ausblenden.

Die Inhaltsverzeichnisse, Verweise usw. in der
Publikation selbst sind ebenfalls verlinkt. Auch von hier
aus konnen Sie direkt zur entsprechenden Seite
springen.

OR 1 - Unternehmensfiihrung - Einf. Unternehm...

Inhaltsverzeichnis

Ubersicht Module und Kompetenzen

: I Modellunternehmen Tischler

El;nung indie

Unternehmensfiihrung
und Betriebsorganisation

Einfihrung
Grundbegriffe und Spharenmodel

2 erfolgreicher Unternehmensfihrung

Legende




9. Seitenubersicht

OR 1 - Unternehmensfihrung - Einf. Unternehm. 2 s i .
J v Seiteniibersicht

s>

/&P
Die Seiteniubersicht zeigt Miniaturansichten der L
einzelnen Seiten.

Aul3erdem kdnnen Sie anhand kleiner Symbole
unterhalb der Miniaturansichten erkennen, ob Sie

_ N\
Gepriifte/r Betriebswirt/in nach der Handwerksordnung

auf dieser Seite etwas bearbeitet oder ein f
. Einfiihrung in die
Lesezeichen gesetzt haben. u";e;nfﬁmmh,unf
uni etriel sorganlsa on

Prifung ehmensfiihrung

, fl’ U\ Handwerk




10. Eigene Bearbeitungen
(Annotationen) anzeigen

OR 1 - Unternehmensfiihrung - Einf. Unternehm...

Annotationen Annotationen anzeigen

ORDNER

Annotationen filtern

/

Mit einem Klick auf ,Annotationen” in der
Ubersichtsleiste kénnen Sie sich Ihre
Bearbeitungen anzeigen lassen.

Seite 1
Meine Anflotationen

"Unternghmensfiihrung"

Uber die obenstehenden Filter konnen Sie
entscheiden, welche Bearbeitungen lhnen
angezeigt werden sollen.

I Einfiihrung in die
Unternehmensfiihrung
und Betriebsorganisation

Priifungsteil Il ~ Unternehmensfiihrung
H - Unternel hmensfiihrung

|
Zu jeder Annotation stehen Ihnen aus der
Ubersicht heraus die Optionen Teilen,
Kopieren und Léschen zur Verfigung.




10.1Annotationsordner

OR 1 - Unternehmensfiihrung - Einf. Unternehm...

Annotationen Annotationen anzeigen

Ab der Version Desktop 3.0 (i0S/Android 4.0) kdnnen Sie
sich Annotationsordner erstellen und diese per Link mit

=8 Meine Annotationen
.

anderen Benutzern teilen. 1
Um einen Ordner zu erstellen, klicken Sie auf ,Neuer @m:gmd‘igh
O rd n e I’“ . und Betriebsorganisat?on

Priifungste mehmensfuhrung
Han Untemehmensfahrung

Weitere Symbole:

’ fl‘ k}\ Handwerk

= Ordner teilen

= QOrdner teilen beenden

= Annotation bearbeiten

= Annotation kopieren
= Annotation l6schen

g = Ordner als Standard festlegen




10.2 Annotationen zuordnen

Annotationen sind lhre Bearbeitungen, wie z. B. Notizen, Anhéange usw.
=

‘ Kopleren ‘ ‘ Q Suche

Wenn Sie eine Annotation erstellen, wird diese zunéchst in dem vom User als Standard

definierten Ordner gespeichert, z. B. in ,Meine Annotationen®. Sie kbnnen Annotationen aber Meine A tati »
auch anderen Ordnern zuweisen. Erstellen Sie lhre Annotation und wéhlen Sie dann die ene Annotationen

gewilnschten Ordner aus:
Sie kbnnen auswahlen, ob lThre Annotation in einem, mehreren oder allen Ordnern

gespeichert werden soll. Bereits erstellte Annotationen kdnnen Sie auch nachtraglich noch .
&l ¢ ¢

%
»

anderen Ordnern zuweisen.

Notiz

Notiz anhangen



11.Lesezeichen einfligen

Auf der aktuell aufgerufenen Seite kann ein
Lesezeichen uber das entsprechende Symbol
eingefigt werden.

Die Seite wird dann mit einer blauen Ecke
markiert. Dort kdnnen Sie aul3erdem einen
Kommentar anfiigen oder das Lesezeichen
wieder ldschen.

Notiz hinzufugen

OR 1 - Unternehmensfiihrung - Einf. Unternehmensfiihrung u. Betriebsorganisation

Gepriifte/r Betriebswirt/in nach der Handwerksordnung

@rung in die

Unternehmensfiihrung
und Betriebsorganisation




11.1 Lesezeichen zeigen

Hier finden Sie all Ihre im Dokument hinterlegten
Lesezeichen mit den dazu hinterlegten Kommentaren.

OR 1 - Unternehmensfihrung - Einf, Unternehm.

Lesezeichen

Uber das Symbol rechts neben dem Lesezeichen kann es
geldscht werden. Durch einen Klick auf das Lesezeichen
kann die betreffende Seite aufgerufen werden.

ith

. Seite]

‘ Einfiihrung in die
Unternehmensfiihrung
und Betriebsorganisation

Priifungsteil I - Unternehmensfihrung

Unternehmensfihrung

\}\ Handwerk




12. Werkzeugleiste — Stift

Leseprobe US1

Mit einem Klick auf das Stift-Symbol 6ffnen sich
die Optionen fir die Bearbeitung der Publikation.

- F re | h andWerkZeug 1 Endlagen, Planung und Entwicklung

von Unternehmensstrategien

Priifungsteil 1 - Unternehme:

= Freihandwerkzeug 2

= Textwerkzeug

= Annotation verschieben

= Annotation entfernen




12.1 Zeichen- und Textwerkzeug

Waéhlen Sie das Stift-Symbol, um ins Dokument schreiben zu kénnen. Sie konnen die
Transparenz, die Strichstarke und die Strichfarbe bestimmen:

Waéhlen Sie das Text-Symbol, um ein Textfeld ins Dokument einfiigen zu kénnen. Sie
konnen Schriftgrol3e, die Schriftfarbe, den Hintergrund und die Textrahmen
bestimmen:

Transparenz

Strichstarke

@

Farbe

Textwerkzeug

Schrift

Hintergrund

00
Rahmen
0O

100 >ﬂ
7
1

oo U

&
10 W
W



12.2 Textauswahl

Wahlen Sie das Cursor-Symbol aus und markieren Sie die gewiunschte Stelle im Text.

Daraufhin wird Ihnen nah bei der Markierung ein Feld mit verschiedenen Optionen fir Anhange

Meine Annotationen
angezeigt. So kénnen Sie u.a. bei Notizen anhangen, mit Bilddateien, z.B. von

Tafelbildern, hinterlegen, oder unter Links vermerken.

Moglich sind jeweils bis zu funf Text- und Bild-Anhange pro Markierung. Die Ziffer im kleinen
Kreis am jeweiligen Symbol zeigt Ihnen die Anzahl der angelegten Anhéange an.

—  Art der Markierung festlegen Notiz

Markierten Text kopieren oder automatisch in die integrierte
Suche Ubernehmen

Markierten Text per E-Mail teilen.



13.0ffline-Modus
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Mit dem Offline-Modus konnen Sie alle Publikationen auch offline nutzen. Um dies zu
aktivieren missen Sie nur auf die drei blauen Punkte auf dem Coverbild klicken.

Auch offline kénnen Sie lhre Bearbeitungen einsehen und neue Annotationen vornehmen. Wenn Sie die Publikation das nachste Mal online
nutzen, werden Ihre Anderungen synchronisiert.

Wenn Sie Ihre Publikation nicht mehr offline nutzen mdéchten, kénnen Sie den lokalen Speicher wieder ) N i
freigeben. Dazu gehen Sie wieder auf die drei blauen Punkte und klicken auf ,Lokalen Speicher freigeben*: "




